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PROCEDIMIENTO TRANSVERSAL A LOS PROCESOS: Misionales 

OBJETIVO PRINCIPAL: Elaboración y presentación de informe de los eventos de 
interés en salud pública. 

ACTIVIDADES 

No. 
CICLO 
PHVA 

QUE SE HACE REGISTRO RESPONSABLE 

1 P 

Planear la elaboración de 
los diferentes informes de 
acuerdo a las exigencias 
de la SSM y la Gerencia 

Presupuesto  
/ 

cronograma 
de 

presentación 
de informes 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 

2 H 

Recibir información de 
laboratorio clínico, de 
copia de las fichas 
epidemiológicas y del 
software de SIVIGILA, 
INDIGO y área TIC, y 
solicitudes de las EAPB, 
SSM y Departamental. 
 

Se recopila datos y se 
elaboran mediante 
informes individuales y en 
consolidados. 

bases de 
datos de cada 

patología 
reportada 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 

3 H 

Se elaboran los informes, 
de acuerdo a los 
lineamientos y se 
presentan según los 
tiempos establecidos: 
Bai rutinario :primeros 15 
días de cada mes 
Bai Respiratorio : 
semanal 
Indicadores  calidad: 10 
primeros días 
Notificacion rutinaria: 
todos los días lunes. 
Notificacion inmediata: en 
24 horas posterior al dx. 

Informes de 
cada patología 

reportada 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 
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Centinelas: 10 primeros 
días del mes. 
Sífilis gestacional.10 
primeros días del mes. 
Perfil epidemiológico. 
Trimestral exposición         
rábica: todos los días 3 
de la tarde 
Casos y controles 
cohortes tb y lepra. 
Mensual 
Consumo de antibióticos: 
primeros 2 semanas del 
mes. 
Boletín covid-19: diario 
Sintomático respiratorio  
primeros 15 días 
Seguimiento a la 
notificación primeros 15 
días. 

4 H 

Presenta el análisis del 
comportamiento de los 
eventos de interés en 
salud pública en el COVE 
institucional, Unidades de 
Análisis, COVE Municipal 
y Departamental y ante 
las EAPB que lo 
Soliciten. 

Actas de 
comités 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 

5 V 

Verificar el 
comportamiento de las 
metas en los diferentes 
programas. 

Actas de 
comités 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 

6 A 

Plantear planes de 
mejoramiento para las 
desviaciones 
encontradas en los 
diferentes programas 

Planes de 
mejoramiento 

Coordinador de 
Vigilancia 

Epidemiológica 
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CONTROL DE CAMBIOS 

Versión Descripción el Cambio Fecha de aprobación 

2 
Modificación del 
documento:  

06/12/2013 

3 

Modificación del 
documento: Se modifica 
documento con el fin de 
obtener una mejora 
continua en el 
subproceso: “Vigilancia 
epidemiologica”. Se 
realizaron los siguientes 
ajustes: 

1. Actualización de la 
vigencia. 

2. Modificación del 
instructivo. 

05/01/2022 

 
 
 
 
 
Nombre: Juan Felipe 
Cabrera Peña. 
Contratista área Garantía 
de la Calidad. 

Nombre: Irma Susana 
Bermúdez Acosta. 
Contratista área Garantía 
de la Calidad. 

Nombre: Ingry Alexandra 
Suarez Castro 
Cargo: Subgerente 
tecnicocientifica. 

Elaboró Revisó Aprobó 

 


